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 اقليميا في اطار متطلبات التنميه المستدامه. الرياده و التميز تعليميا و بحثيا و مجتمعيا في المجال الزراعي محليا و  رؤية الكلية 

 رسالة الكلية 
تلتزم كليه الزراعه جامعه طنطا باعداد خريجين قادريين علي المنافسه محليا و اقليميا في العلوم الزراعيه المختلفه من  

 خلال تقديم خدمات متميزه في التعليم و البحث العلمي و خدمه المجتمع. 
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 مدير ادارة الشئون المالية بالكلية 

 

 

 مؤهل عال مناسب مع توافر خبرة متخصصة في مجال العمل .  •

 اجتياز البرامج التدريبية التي تتيحها الجامعة بنجاح.  •

 استخدام الكمبيوتر وتطبيقاته المختلفة.خبرة عالية في  •

 

 

 يخضع شاغل هذه الوظيفة للتوجيه العام لامين الكلية. •

 يشرف شاغل الوظيفة على العاملين بادارة الشئون المالية ويوزع العمل فيما بينهم ويتابع تنفيذه.  •

متابعة تنفيذ احكام القوانين واللوائح المعمول بها في مجالات الشئون المالية بما يكفل سلامة الاجراءات ومراجعة اعمال  •

 القيد في الدفاتر والسجلات طبقا للوائح المالية. 

عة اعداد مشروع موزانة الكلية وارساله إلى ادارة الجامعة لتضمينه المشروع العام لموازنة الجامعة  ومتابعة تنفيذ  متاب •

 الموازنة.   

 متابعة اعداد البيانات الشهرية عن الارتباطات وحالة الصرف . •

 تامي للجامعةمتابعة اعداد الحساب الختامي للكلية وارساله إلى ادارة الجامعة ليضمنه الحساب الخ •

فحص المناقضات الواردة من الجهاز المركزي للمحاسبات والرد عليها بالتعاون مع ادارتي التوجيه المالي والاداري بالجامعة  •

 . 

 متابعة تنفيذ التعليمات الخاصة بالصرف من حصيلة التامينات.  •

 الاحتياجات المختلفة للكلية.متابعة تنفيذ الاعمال المتعلقة بتوفير وتدبير الاصناف من  •

الاشراف على تنظيم المخازن والعهد ومراقبة عملية التوريد والتخزين والصرف من الاصناف المختلفة مع الاشراف على  •

 اعمال الجرد الدوري والمفاجئ على موجودات المخازن.  

 اعداد كافة التقارير الدورية والسنوية عن نشاط الشئون المالية ورفعه إلى عميد الكلية . •

 اليه من اعمال اخرى مماثلة. القيام بما يسند  •

 بطاقة وصف وظيفي 
JOB DESCRIPTION 

 

 المسمي الوظفي:

 :المؤهلات الوظيفية

 :ف الوظيفيصالو

https://agr.tanta.edu.eg/
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 عميد الكلية 

 أ.د/ محمد السيد أحمد 
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